
Mikrofon 
an/aus

Video 
an/aus

Auf Pfeil klicken:
- Video-

Einstellungen, 
z.B. Bild drehen, 
Auswahl Video-
Kamera etc.

Auf Pfeil klicken:
Auswahl Mikrofon  

& Laufsprecher, 
sofern du mehrere 

hast

Standard-Funktionen:

Zusatz-
funktionen:

Liste aller 
Teilnehmer 
einblenden

Chat-
Fenster 
öffnen

Mögliche Reaktionen: 
„virtuelles Klatschen“
und „Daumen hoch“

Meeting 
verlassen

Die wichtigsten Zoom-Funktionen

Eigenen Namen ändern 
(wie ihn die anderen sehen): 

- Mit Maus In Teilnehmerliste über  
eigenem Namen bewegen

- Dann erscheinenden Button 
„mehr“ anwählen 

- umbenennen.

Auswahl Ansicht: 
- Sprecheransicht (=Studiobild in groß)
- Galerie = alle Teilnehmer
Bei Tablet / Handy Umstellen der 
Ansicht durch Wischen des Bildschirms

MENÜ 
UNTEN:

Im Chat-Fenster unten: 
Auswahlmöglichkeit 
“vesenden an“ alle oder 
einen Teilnehmer und
darunter Texteingabe

MENÜ RECHTS OBEN:


